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Anleitung für Eltern und Erziehungsberechtigte 

edu.PAY 

Schulbeiträge online ansehen und bezahlen. Der Einstieg läuft über die 

Schulhomepage. 

 

Wichtig 

Anmeldung nur über Microsoft 

Melden Sie sich mit den Office-365-Zugangsdaten Ihres Kindes an. Eine Anmeldung über Schulkennzahl, Benutzername 

und Kennwort ist nicht möglich. 

Die Abbildungen zeigen den Ablauf Schritt für Schritt. 
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Schritt 1 

Auf der Schulhomepage Service/Kontakt öffnen und EDU.PAY wählen 

Rufen Sie gym-knittelfeld.at auf. Im Hauptmenü oben liegt edu.PAY im Bereich „Service/Kontakt“, gleich über 

WebUntis. 
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Schritt 2 

Rechts bei „Anderen Dienst zum Anmelden verwenden“ auf Microsoft 

klicken 

Die Anmeldemaske zeigt links Felder für Schulkennzahl, Benutzername und Kennwort. Diese Felder brauchen Sie 

nicht, denn für unsere Schule funktioniert dieser Weg nicht. 

Verwenden Sie stattdessen rechts die Schaltfläche Microsoft. Damit melden Sie sich über das Office-365-Konto Ihres 

Kindes an. 

 

Nicht verwenden 

Anmeldung über Schulkennzahl 

Die linke Anmeldemaske mit Schulkennzahl, Benutzername und Kennwort führt nicht zum Ziel. Nur der Weg über Microsoft 

funktioniert. 
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Schritt 3 

Mit den Office-365-Daten Ihres Kindes anmelden 

Es öffnet sich die gewohnte Microsoft-Anmeldung. Tragen Sie die Schuladresse Ihres Kindes ein, also 

nachname.vorname@gym-knittelfeld.at, klicken Sie auf „Weiter“ und geben Sie danach das Passwort ein. 

Es ist dasselbe Konto, mit dem sich Ihr Kind in der Schule bei Office 365 anmeldet. 

 

Wenn es hakt 

Das Microsoft-Fenster öffnet sich nicht 

Manchmal bleibt das Anmeldefenster von Microsoft leer oder geht gar nicht erst auf. Das liegt meist an Einstellungen des 

Browsers, etwa an blockierten Pop-ups oder gespeicherten Anmeldedaten. In der Regel hilft es, den privaten Modus zu 

verwenden oder es mit einem anderen Browser zu versuchen. 
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Schritt 4 

Im Portal Zahlen und Bestellen öffnen 

Nach der Anmeldung sehen Sie das Portal von edu.PAY. Die Kachel „Zahlen und Bestellen“ führt zu allen offenen 

Kostenstellen Ihres Kindes, etwa Schulveranstaltungen, Kopierbeitrag oder Materialbeiträge. 

Dort finden Sie auch die bereits bezahlten Posten, sodass Sie jederzeit nachsehen können, was schon beglichen ist. 
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Schritt 5 

Offene Beträge bezahlen 

Wählen Sie den gewünschten Posten aus und starten Sie die Zahlung. edu.PAY bindet das Online-Banking direkt ein: 

Mit der eps-Überweisung landen Sie in der Anmeldung Ihrer Bank und bestätigen die Zahlung wie eine gewöhnliche 

Online-Überweisung. 

Die Zahlung wird dem Beitrag automatisch zugeordnet. Ein Erlagschein oder eine eigene Überweisung mit 

Verwendungszweck ist nicht nötig. 

Gut zu wissen 

Ein Konto pro Kind 

Die Kostenstellen hängen am Schulkonto Ihres Kindes. Bei mehreren Kindern melden Sie sich mit den Zugangsdaten des 

jeweiligen Kindes an. 

 


