
 

 

 

Einladung zum Elternsprechtag in Präsenz 

Sehr geehrte Eltern und Erziehungsberechtigte, 

 

wir freuen uns, Sie zu unserem 2. Elternsprechtag am 

Donnerstag, 23.4.2026 von 15:00 – 17:00 Uhr 

am BG/BRG Knittelfeld 

einladen zu dürfen. 

 

Zur Terminreservierung verwenden wir wieder das Sprechtagsmodul von WebUntis, wo Sie 

mit den Elternaccounts, Termine bei den jeweiligen Professorinnen und Professoren Ihrer 

Kinder reservieren können. Eine Anleitung für die Anmeldung liegt der Einladung bei.  

Sollten Sie Probleme mit den Eltern - WebUntis Zugangsdaten haben, hilft Ihnen unser 

Sekretariat gerne unter 05 0248 050 weiter. Bitte prüfen Sie rechtzeitig, ob Ihr Account 

noch funktioniert. 

 

Der Anmeldezeitraum erstreckt sich von  

Mittwoch, 15.4.2026 – 18:00 Uhr bis Montag, 20.4.2026 – 12:00 Uhr. 

 

Wir haben eine Gesprächsdauer von 5 Minuten vorgesehen und werden einige Pausen 

einplanen.  

Wir freuen uns, mit Ihnen ins Gespräch zu kommen. 

 

Mit herzlichen Grüßen 

 

OStR.in Mag.a Barbara König e.h.  

Direktion 

  



 

 

Anleitung Sprechtagsmodul WebUntis 

Wir empfehlen die Nutzung der Desktop Version (Anmeldung über PC) für das Sprechtagsmodul 

1. Anmeldung auf WebUntis mit 
Elternzugangsdaten 
 
Tragen Sie den Benutzernamen (siehe 
roter Zettel) und Passwort ein und 
klicken auf Login. 
 

 
 

2. Hinterlegen der persönlichen 
Daten  
 
Klick auf Profil Symbol. 
 
Geben Sie bitte Ihre Emailadresse an, 
damit Sie ggf. ein neues Passwort 
über das System anfordern können. 
 
Über den Button Passwort ändern 
können Sie ein neues Passwort für 
Ihren Zugang vergeben. 

 
 

 
 

 
 

 
 

3. Aufrufen des Buchungsmoduls für 
den Sprechtag 
 
Klicken Sie bitte auf den hinterlegten 
Sprechtagstermin. 

 
 

Fortsetzung auf nächster Seite 



 

 

 

 

4. Eintragen der gewünschten Sprechzeiten 
 
Das Planungsmodul lässt pro SchülerInnen max. 8 Terminanmeldungen zu. Pro Lehrperson kann 1 Termin zu 5 
Minuten ausgewählt werden 
 
Die grünen Punkte zeigen jene LehrerInnen an, die den SchülerInnen in WebUntis zugeordnet sind. Diese 
befinden sich automatisch im Zeitraster auf der rechten Seite. 
 
Lehrpersonen, die den SchülerInnen nicht zugeordnet sind, können durch Klick auf das schwarze Kästchen in 
den Buchungsraster aufgenommen werden (Symbol ändert sich zu einem „Auge“). 
 
Die Buchung erfolgt durch Klick auf das gewünschte (noch freie) Terminfeld. 
Verfügbare Zeitfenster sind hellgrau unterlegt. Bereits verplante Terminblöcke werden dunkelgrau angezeigt.  

 
 

 

5. Abschluss der Buchung 
 
Um den Buchungsprozess 
abzuschließen, klicken Sie auf den Fertig 
Button links unten. 
 
Erst damit ist Ihre Buchung im System 
fix hinterlegt. 

 

6. Herunterladen der Terminliste 
 
Nach erfolgter Buchung, kann die 
Terminliste als PDF heruntergeladen 
werden. 

 

 


